Программа

подготовки выпускников основной и средней школы к ГИА 
(МОУ СОШ №20 с. Линёво Озеро 2012 – 2013 учебный год)
Цель: создать оптимальные условия для подготовки и более успешной сдачи выпускниками  основной и средней школы ГИА.

Задачи:

1. Изучать всю необходимую нормативно – правовую базу для подготовки и проведения ГИА в 9 и 11 классах.

2. Проводить просветительскую деятельность по теме для участников ОП.

3. Скоординировать мероприятия ВШК и методической работы по регулированию процесса подготовки к ГИА выпускников основной и средней школы.

4. Осуществлять мониторинг качества подготовки выпускников к ГИА и ЕГЭ.

5. Объединить усилия всех участников ОП по достижению целей программы.

Направления программы:

1.Организационно – методическая работа

2.Нормативное регулирование организации ГИА и ЕГЭ

3.Работа с учащимися

4.Работа с родителями

5.Работа с педагогическим коллективом

Этапы реализации программы:

	Этапы
	Содержание
	Сроки

	Подготовительный 


	Анализ ГИА и ЕГЭ за прошлый учебный год.

Планирование работы на 2012– 2013 учебный год
	Сентябрь – октябрь 



	Основной 


	Реализация программы подготовки выпускников основной и средней школы к ГИА и ЕГЭ
	Ноябрь – май 

	Заключительный 
	Проведение экзаменов

Мониторинг результатов

Анализ результатов
	Май - июнь


План – график

 по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников основной и средней школы

	Месяц
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Примечания

	09.

2012
	Организационно – методическая 
	1.Педсовет «Итоги работы школы в 2011 – 2012 уч. году»
	ЗДУВР, руководители ШМО
	Итоги  ГИА в 9 и 11 классах в динамике за 3 года. Анализ итогов.

	
	
	2.Заседания ШМО «Анализ ГИА в 9 и 11 классах по предметам»
	ЗДУВР, руководители ШМО
	

	
	Нормативное регулирование организации ГИА и ЕГЭ
	1. Изучение нормативно – правовой базы по ЕГЭ
	ЗДУВР, руководители ШМО
	

	
	
	2. Приказ о назначении координатора ГИА и ЕГЭ в МОУ СОШ № 20
	Директор 
	

	
	
	3. Приказ о назначении ответственного за формирование электронной базы участников ГИА и ЕГЭ 
	Директор 
	

	
	Работа с учащимися
	1.Проведение бесед с выпускниками по проблемам участия в ГИА и ЕГЭ - 2013

	ЗДУВР

Кл. руководители
	Темы собеседований: 

цели, содержание и особенности проведения ГИА,  ЕГЭ и связанные с ними особенности подготовки

	
	
	2. Проведение входящего контроля по русскому языку и математике в 9 и 11 классах.
	ЗДУВР

Учителя – предметники
	

	
	Работа с родителями 
	1.Проведение собрания для учащихся выпускных классов и их родителей по теме «Знакомство с «Положением о проведении ЕГЭ» и особенности ГИА в 9 классах.
	ЗДУВР

Кл. руководитель
	По итогам собрания оформляются протоколы собрания, лист ознакомления

	10.

2012

	Организационно – методическая работа
	1.Подготовка информационного стенда «ЕГЭ» для учащихся и родителей:

- общий;

- предметные (в предметных кабинетах).


	ЗДУВР

Учителя - предметники
	

	
	Нормативное регулирование организации ГИА и ЕГЭ
	1.  Формирование базы педагогических кадров, работающих в качестве организаторов ЕГЭ и ГИА на ППЭ.
	ЗДУВР
	

	
	
	2. Начало формирования базы данных о выпускниках 9 и 11 классов.
	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	Работа с учащимися
	1.Диагностика учащихся на тревожность и эмоциональное состояние.
	ЗДУВР

Кл.  руководители
	

	
	
	2. Информирование учащихся по вопросам подготовки к ГИА  и ЕГЭ


	ЗДУВР

Кл.  руководители
	Электронные ресурсы, демоверсии, спецификации, кодификаторы по предметам.

	
	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль за работой педагогов по составлению программ подготовки учащихся к ГИА в новой форме и в форме ЕГЭ.
	ЗДУВР
	Разработка учителями – предметниками программ подготовки к ГИА и ЕГЭ по предметам

	11.

2012

	Организационно – методическая
	1. Состояние преподавания математики в школе. Система работы учителей математики по подготовке учащихся к ГИА и ЕГЭ
	ЗДУВР
Руководитель МО математики

	МС

	
	Нормативное регулирование организации ГИА  и

ЕГЭ
	1. Подготовка базы данных выпускников 9 и 11 классов


	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	Работа с учащимися 


	1.Проведение классных часов в 9 и 11 классах по развитию психоэмоциональной устойчивости.
	Кл. руководители
	Неделя психологии

	
	Работа с родителями


	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР

Кл. руководители

Учителя – предметники


	

	
	Работа с педагогическим коллективом


	1.ВШК: «Объективность выставления оценок Выполнение программ, анализ успеваемости и качества обученности в 1 четверти».

	ЗДУВР


	

	12.

2012


	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.


	1.Информирование участников ОП с новыми нормативными документами по вопросам проведения  ГИА и ЕГЭ
	ЗДУВР


	Обновление базы нормативно – правовых документов



	
	Организационно – методическая
	1. Контроль посещаемости выпускниками 11 класса факультативов по математике.
	ЗДУВР

Учитель математики
	

	
	Работа с учащимися


	1.Проведение административных контрольных работ по математике и русскому языку в 9 и 11 классах.
	ЗДУВР

Учителя - предметники
	МС


	
	
	2. Классные часы  по анализу учебных результатов первого полугодия.
	
	

	
	Работа с родителями
	1.Индивидуальные собеседования с родителями учащихся «группы риска» (проблемы посещаемости и обучения).
	Кл. руководители
	

	
	
	2. Родительские собрания в 9 и 11 классах. Ход подготовки выпускников к экзаменам.
	
	

	
	Работа с педагогическим коллективом
	1.Разработка и проведение контрольных работ по русскому языку и математике в 9 и 11 классах.
	ЗДУВР

Учителя – предметники
	Анализ контрольных работ

	
	
	2.Контроль оформления классного журнала выпускных классов,  выполнение программного материала, выполнение практической и теоретической части программ.
	
	

	01.

2013
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.
	1.Обновление базы ГИА и ЕГЭ.


	ЗДУВР
	

	
	Организационно – методическая работа


	1.Подготовка к проведению тренировочных экзаменов в 9 и 11 классах.
	ЗДУВР

Учителя - предметники
	Утверждение плана деятельности

	
	Работа с учащимися


	1.Диагностика уровня тревожности выпускников.
	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	
	2.Проведение классных часов по психологической подготовке выпускников к сдаче государственных экзаменов.
	Кл. руководители
	

	
	
	3. Изучение Положения об итоговой аттестации в 2012 году.

Изучение Порядка приёма граждан в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования в 2012 году.


	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	Работа с родителями


	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР

Кл. руководители

Учителя – предметники


	

	02.

2013


	Организационно – методическая работа


	1.ВШК: «Контроль подготовки учащихся 9 и 11  класса к сдаче ГИА и ЕГЭ на факультативных  занятиях».
	ЗДУВР
	

	
	
	2. Система работы классных руководителей 9 классов по профориентации и подготовке к ГИА выпускников основной школы.
	
	

	
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.


	1. Формирование списка экзаменов ГИА в новой форме и ЕГЭ.
	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	
	2. Заполнение заявлений учащимися 9 и 11 классов на сдачу экзаменов.
	
	

	
	Работа с учащимися


	1.Проведение тренировочных экзаменов по русскому языку и математике в 9 и 11 классах.
	ЗДУВР

Учителя - предметники
	

	
	Работа с родителями


	1.Родительское собрание в 9 и 11 классах «Ход подготовки к ГИА и ЕГЭ».
	Классные руководители
	Результаты тренировочных экзаменов

	
	Работа с педагогическим коллективом
	1.Малый педсовет «Анализ результатов тренировочных экзаменов»
	ЗДУВР
	

	03.

2013
	Организационно – методическая работа


	1.ВШК: «Роль урочной деятельности в подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	ЗДУВР
	ПС

	
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.


	1.Коррекция базы данных участников ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР
	

	
	
	2.Информирование участников ОП о документах, регулирующих проведение ЕГЭ и ГИА.
	
	

	
	Работа с учащимися
	1.Проведение классных часов в 9 и 11 классах по психологической подготовке к сдаче экзаменов.
	Кл. руководители


	

	
	
	2.Проведение тренировочных экзаменов по предметам по выбору учащихся.
	Учителя - предметники
	

	
	Работа с родителями
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА и ЕГЭ.
	Кл. руководители

Учителя - предметники
	

	
	
	2.Собеседование с родителями учеников «группы риска».
	Кл. руководители
	По необходимости

	
	Работа с педагогическим коллективом
	1.Совещание при ЗДУВР:

«Анализ результатов тренировочных экзаменов по предметам по выбору учащихся»
	ЗДУВР

Учителя - предметники
	

	04.

2013

	Организационно – методическая работа
	1.ВШК: «Контроль за своевременным прохождением учебных программ и практической части»
	ЗДУВР
	

	
	
	2.ВШК: «Эффективность подготовки к ГИА и ЕГЭ на факультативных и дополнительных занятиях »
	ЗДУВР
	

	
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.
	1.Подготовка пропусков для учащихся и организаторов ЕГЭ.


	ЗДУВР
	

	
	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование учащихся по всем вопросам ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР

Кл. руководители

Учителя - предметники
	

	
	Работа с родителями
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА и ЕГЭ.
	Кл. руководители

Учителя - предметники
	

	
	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР
	

	
	
	2.Организация внутришкольной учёбы организаторов ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР
	

	05.

2013


	Организационно – методическая работа
	1.Проведение педагогического совета по допуску выпускников основной и средней школы к ГИА и ЕГЭ.
	Директор
	

	
	
	2.Совещание при директоре

«Выполнение плана подготовки выпускников 9 и 11 классов к итоговой аттестации».
	Директор
	

	
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.
	1.Подготовка приказа о допуске выпускников 9 и 11 классов к экзаменам.
	Директор
	

	
	
	2.Оформление приказа на сопровождающих и списков учащихся, сдающих ЕГЭ в определённые сроки.
	Директор 
	

	
	
	3.Оформление приказов, регулирующих проведение ГИА в ОУ.
	
	ОУ – ППЭ в 9 классах

	
	Работа с учащимися
	1.Проведение итоговых контрольных работ.
	Учителя - предметники
	

	
	
	2.Классные часы по психологической подготовке выпускников к сдаче экзаменов.
	Кл. руководители
	

	
	
	3.Консультации учащихся по предметам.
	Учителя - предметники
	

	
	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания по вопросам:

*о порядке окончания учебного года;

* об организации приёма и рассмотрения аппеляций по результатам ГИА и ЕГЭ;

* об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.
	ЗДУВР

Кл. руководители
	

	
	Работа с педагогическим коллективом 
	1.Информационная работа с классным руководителем.
	ЗДУВР
	

	06.

2013
	Организационно – методическая работа


	1.Мониторинг результатов участия выпускников школы в  ГИА и ЕГЭ.
	ЗДУВР


	

	
	
	2.Анализ результатов ГИА и ЕГЭ.
	Учителя - предметники
	

	
	Нормативное регулирование организации  ГИА и ЕГЭ.
	1.Выдача выпускникам средней школы свидетельств о результатах ЕГЭ.
	Директор 
	Формирование бланков строгой отчётности

	
	Работа с учащимися


	1.Консультации по предметам.
	Учителя - предметники
	

	
	
	2.Проведение экзаменов
	ЗДУВР

Кл. руководители

Учителя - предметники
	

	
	
	2.Собеседование с родителями учеников «группы риска».
	Кл. руководители
	По необходимости


